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Maksajuma pieprasijums (MP)
“Touma agenura. Maksajuma pieprasijums - regulara atskaite par projekta
istenosanas progresu.
EAAAAAAAR

Jaiesniedz reizi 3/6
menesos

MP iesniedz
KP VIS,
atbilstosi
PMPIG
noraditajai
informacijai.

Pie pirma MP jaiesniedz:
v Kontu plans;

v Gramatvedibas politika;
v' Atalgojuma politika;

v Lietu nomenklatura.

#ESfondi www.cfla.gov.lv




Maksajuma pieprasijuma (1.-2.) sadala

Centrala finansu un
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Sadalas merkis - uzskaitit visparigu informaciju par MP
parskata periodu, summu un dokumentiem, kurus nav
iespejams pievienot citas sadalas

Sadala janorada: < S

- _ : varigi?
v Aktualais MP parskata periods; v Janorgada aktualie rekviziti
v" Informacija par MP summu; gan tieSajam, gan
v" MP veidu (starpposma, nosléguma) netiesajam izmaksam (ja

attiecinams).

v Noraditais parskata periods
neparklajas ar iepriekséeja
MP parskata periodu.

v' Aktualie rekviziti;

v' Atseviski pamatojoSie dokumenti.
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i Projekta istenosana (3.1.) sadala

muagentia | Sadalas merkis — uzkrat informaciju par projekta istenosanas
progresu, paveiktajiem pasakumiem un nobidem no laika grafika.

Sadala informacija netiek
uzkrata kumulativi par visiem

Sadalas aizpildisana: MP (iznemot laika grafiku)!
v Norada darbiba veiktas aktivitates
MP parskata perioda laika; Jaiesniedz pamatojosie
v Norada «X» atbilstosa ceturksni, / dokumenti 1.-2.sadala
kad veikti pasakumi un, ja
nepiecieSsams, sasniegto rezultatu Iesniedzamie dokumenti:
skaitu; v’ Protokoli;
v Ja bijusi nobide no laika grafika, v' Darbibu apraksti;
norada iemeslus; v' Konferencu programmas;
v Piezimju sadala janorada v' Parakstu lapas;
sasniegto rezultatu dokumentu v Citi dokumenti, kas apliecina
nosaukums, atrasanas vieta. rezultatu sasniegsanu.
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Projekta istenosanas problemu (3.2.) sadala

merku un/vai raditaju sasniegsanu.

Sadalas merkis - uzkrat informaciju par projekta istenosanas
laika konstatetajiem riskiem kas ietekme/var ietekmet projekta

Kad janorada risks?

v Rodas butiskas nobides no laika
grafika (aizkavéjusas darbibas);

v' Rodas neparedzéti apstakli projekta
Istenosana;

v' Konstatéti finansu riski (neparedzéti
sadardzinajumi);
v Arkartas apstakli valsti/pasaulé;

v Citi neparedzéti apstakli, kas var
ietekmét projekta mérku sasniegsanu

#ESfondi

Sadalas aizpildisana:
> Norada identificéto risku;

» Apraksta riska ietekmi uz
projektu;

> Norada riska novérSanas planu vai

paveikto riska novérsanai;

Norada riska statusu;

Ja risks nav novérsts viena MP

ietvaros, pie nakosa MP janorada

aktualais riska statuss.

Y V¥V
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Publicitates (4.) sadala

muagentors | S cdalas merkis — uzkrat informaciju par projekta istenosanas
laika veiktajiem publicitates pasakumiem.

Sadala janorada:

v’ Izvietoto plakatu skaits FS un SP | Informacija FS un SP majaslapas
telpas (pie pirma MP); jaatjauno ne retak ka reizi

v MP parskata perioda ievietotas | ceturksni. =~
publicitates zinas (pie visiem MP); - Jaievero obligatais vizualo

elementu ansamblis gan FS, gan

v Citi publicitates zinojumi SP rakstos.
(pieméram, zinas Facebook | Informacija sadala uzskaitas
portala, reklamas zinas zinu Y. kumulativi, katra jauna zina ir
protalos u.c.) japievieno pie iepriekséja skaita.

#ESfondi www.cfla.gov.lv



= Iepirkumu un ligumu (5.1.) sadala

iumuagentia | Sgcdalas merkis — uzkrat informaciju par projekta ietvaros
veiktajam iegadem par materialiem/pakalpojumiem.

Sadala janorada:

> Iegades, kas veiktas uz

=3 . Jaiesniedz iepirkuma ligums, apliecinajums par
iepirkumu ligumu

interesu konflikta neesamibu (ja attiecinams)

pamata;
> EIS iepirkumi; — | EIS iepirkumu groza ekransavins
> Autoratlidzibas/ Autoratlidzibas/uznémuma ligums, apliecinajums
uznémuma ligumi; par interesu konflikta neesamibu (ja attiecinams)
o 4

> Rekini, kas iegadati uz Rékins/pavadzime, apliecindjums par interesu
tirgus izpetes pamata. konflikta neesamibu (ja attiecinams)

#ESfondi www.cfla.gov.lv
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Citi ligumi (5.2.) sadala

ligumu agentara Sadalas merkis - uzkrat informaciju par noslegtajiem
sadarbibas un ziedojuma/merkmaksajuma ligumiem.

Sadala jaieklauj:
> Noslégtie sadarbibas ligumi; ! !)_(.)kllllme.nti. (I;(OSligt‘ite‘ngmi)
> Noslégtie ziedojumu ligumi; - Jatelcauj pie konkreta

leraksta.
> Noslégtie ligumi par | Sadarbibas Iigumos janorada
merkmaksajumiem (ja : MKN noteikta informacija. *
attiecinams). : Ligumus no sadalas nedzes,
tie tiek uzkrati visu projekta

istenoSanas laiku.

* 2018.gada 16.janvara MKN Nr.41, 18.punkts un apakSpunkti

#ESfondi
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Darba ligumu (6) sadala

muagentia | Sacdalas merkis - uzkrat informaciju par projekta nodarbinatajiem
darbiniekiem (aktualajiem, ieprieksejiem).

Darba ligums un ta grozijumi; SVARIGI!

Vienosanas par darbu projekta v 1 darba ligums = 1 rinda

(ja attiecinams); v Valsts augstskolas — AL

Amatu apraksts; v Privatas augstskolas — Atalgojuma

Rikojums par piemaksu (ja politika vai izzina par pédéjo 6 ménesu

attiecinam); vidéjo algu vai paskaidrojums par

Rikojums par atalgojumu piemeroto algu.

atbilstosi AL* (ja attiecinams). v Rindas nedzé&s, pat, ja darbinieks
izbeidz darba attiecibas.

*2010.gada 1.janvara likums «Valsts un pasvaldibu institlciju amatpersonu un darbinieku atlidzibas likums»;
2010.Gada 30.novembra MKN Nr.1075 «Valsts un pasvaldibu institlciju amatu katalogs»
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Iznakuma raditaju (7.3.) sadala

umuagentors | Sgdalas merkis — uzskaita projekta istenosanas laika sasniegtos
MKN noteiktos iznakuma raditajus.

Sadala janorada:
> MP parskata perioda

= . g Privato lidzfinansejumu
laika sasniegtie norada tikai péc CFLA
Iznakuma raditaji; privata lidzfinanséjuma

> Piezimju sadala - parbaudes veik$anas
iznakuma raditaja
atsifrejums.

> Sadalai jabut salagotai ar
3.1.sadalu.
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Gala sanemeju (7.6.) sadala

wmuagentoa | S@cdalas merkis — uzkrat informaciju par studentiem, kas
projekta istenosanas laika sanemusi stipendijas.

Sadalas aizpildiSana:

» Norada studentus, kas sanemusi stipendijas
MP parskata perioda laika;

Saja sadala norada ari
godalgoto vietu
» Norada stipendijas sanemSanas laiku; stipendijas.

» Norada stipendijas iguma Nr.;
» Norada stipendijas apjomu;

» Ja students ieprieks sanémis stipendiju,
nepievieno jaunu rindu, bet labo jau esoSo ar
aktualajiem datiem.

#ESfondi www.cfla.gov.lv




Rekini (8.1.) sadala

Sadalas meérkis - uzskaitit MP parskata perioda radusos izdevumus.
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Sadalas parbaudi veic izlases veida!
Iespejamas izdevumu
grupas: ? Dokumentu izlase - ko tas
nozime FS?
 Darba algas; ® FS iesniedz
. RéKkini; / ZIIZU :
-y - - okumentu
. I-}utor?tlldzmas/uznemuma Dokument apjomu par
ligumi; tiek sniegti pieprasitajam

- Stipendijas; divas dalas pozicijam.
 Jaunraditas darba vietas. ——

FS iesniedz CFLA 5 d.d.

MP ar laika nosuta

minimalo = pieprasijumu

dokumentu par papildus

apjomu dokumentiem

#ESfondi www.cfla.gov.lv



Pievieno
KP VIS
iesniedzot
MP

#ESfondi

Rekini (8.1.) sadala (2)

Pievieno 5
d.d. Laika

Pec pieprasijuma

péc CFLA
pieprasijuma
iesniedzamie dokumenti:

DLUT;

Rikojums par atvalinajumu;

Videjas izpelnas aprekins (atv., slim.)
Parrekinu dokumenti;

Rekini;

PNA;

Autoratlidzibas aprekins;

Citi izdevumus pamatojosi
dokumenti.

www.cfla.gov.lv




Rekinu (8.1.) sadalas aizpildiSsanas «Zelta
hkumi»
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1. Visu darbinieku algas par menesi (Bruto algas + DD VSAOI)
liek viena rinda.

2. Viens rekins par ligumu (iepirkuma, autoratlidzibas,
uznemuma) = viena jauna rinda.

3. Dokumenti par izdevumiem japievieno pie konkreta ieraksta.

4. Izdevumus pamatojosie dokumenti #apkopots viens
dokuments.

5. Viena stipendiju konkursa stipendijas = viens ieraksts.

6. Ja konta izraksta izmaksats mazak ka aprekinats algu
saraksta, norada atbilstosi konta izrakstam.

7. Atkapem izmanto sadalu «piezimes>» pie konkreta ieraksta.

#ESfondi www.cfla.gov.lv



Vienreizeja maksajuma izdevumu (8.3.)
sadala

Sadalas merkis — apkopot vienreizejo maksajumu izdevumus,
kas klasificejami pie «mazais>» un «lielais» konkursiem.

Centrala finansu un
ligumu adgentdra

Datu aizpildiSana par «Mazais» Datu aizpildiSana par «Lielais»

konkursiem: - konkursiem:

v Norada vienu ierakstu par visam v Norada vienu komandu viena
komandam; ieraksta;

v Aizpilda piezimju sadalu, v' Piezimju sadala norada komandas
noradot komandu skaitu, nosaukumu;
nosaukumu; v Pievieno ideju apstiprinasanas

v Pievieno protokolus, kuros protokolus, kuros redzama katrai
redzamas apstiprinatas komandai apstiprinata summa;
komandas (idejas v Komandas pieteikums vai
apstiprinasanas protokoli). apstiprinasanas protokols (péec

pieprasijuma).
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= Ieguldijumi natura (8.4.) sadala

muagentia | Sacdalas merkis — apkopot MP parskata perioda laika ieguldito
naturu.

Sadalas aizpildisana:

v Katrs ieguldijums natura janorada Ieguldijums natdra var bt
sava rinda; pamatlidzekli vai pieskirtie

v Pie atbilstosas rindas japievieno materiali, kurus iesp&jams
pamatojosie dokumenti (PL uzskaites neatkarigi auditét un kuri nav
kartina, iekartas DLUL u.c.); iegadati par publiskiem

lidzekliem.*

v' Japievieno apréekins briva forma par
visiem PL un visu MP istenosanas
laiku.

*2018.gada 16.janvara MKN Nr.41, 42.punkts un apaksSpunkti
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